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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ
УСТЬ-АБАКАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ
                         ЧАРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ
УСТЬ-АБАКАНСКИЙ РАЙОН

МКУК «ЧАРКОВСКИЙ СДК»




РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 29.03.2012г.  № 18-р

 аал Чарков

О назначении уполномоченных лиц 

и администраторов АРМ СЭДФК

             В соответствии с Договором № 44  от 08.05.2007 г. об обмене электронными документами в системе электронного документооборота Федерального казначейства (СЭДФК):

1. Организовать (автоматизированное рабочее место) АРМ Участника СЭДФК в помещении бухгалтерии. Размещение, установка, подключение и последующая эксплуатация АРМ должны выполняться в соответствии с требованиями Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений , составляющих государственную тайну, утвержденной приказом ФАПСИ при Президенте Российской Федерации от 13.06.2010 № 152, а также в соответствии с технической и эксплуатационной документацией на аппаратные и программные средства АРМ и СКЗИ. Ответственность за выполнение возложить на Хорошавцеву Татьяну Владимировну.

2. Назначить комиссию по проверке готовности АРМ к обмену электронными документами в следующем составе:

	Председатель комиссии:
	
	Атанаев Сергей Владимирович – Глава Чарковского сельсовета

	Члены комиссии:
	
	Хорошавцева Татьяна Владимировна – главный бухгалтер  Чарковского сельсовета

	
	
	Анышева  Наталья Николаевна – ведущий бухгалтер Чарковского сельсовета

	
	
	


3. Возложить функции и обязанности Администратора АРМ, отвечающего за обеспечение бесперебойной эксплуатации программного обеспечения и технических средств АРМ Участника, контроль мероприятий по защите информации, хранения и учета электронных документов, взаимодействие с организатором по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации на Хорошавцеву Татьяну Владимировну – главного бухгалтера Чарковского сельсовета.

4. Назначить уполномоченными лицами (лицами, имеющими право подписи электронных документов) следующих сотрудников:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Подразделение, должность

	1.
	Атанаев 

Сергей Владимирович
	Глава  Чарковского сельсовета



	2.
	Хорошавцева 

Татьяна Владимировна
	Главный бухгалтер Чарковского сельсовета


1. Обеспечить условия (организации- исполнителю работ по внедрению или техническому сопровождению СЭДФК) для обучения сотрудников, уполномоченных осуществлять электронный документооборот с территориальным органом Федерального казначейства, правилам эксплуатации средств криптографической защиты информации (СКЗИ), а также организовать обучение требованиям по защите информации при обмене электронными документами, правилам подготовки и обмена электронными документами в СЭДФК в соответствии с полученным от Организатора СЭДФК пакетом документов. Ответсвенным за обучение назначить Хорошавцеву Татьяну Владимировну.

2. Уполномоченным лицам Абонента СЭДФК принять на себя «Обязательства о соблюдении правил работы с Уполномоченным удостоверяющим центром Федерального казначейства».

3. Подготовить и передать в установленном порядке в РЦР УУЦ Федерального казначейства УФК по Республике Хакасия документы, необходимые для выдачи сертификатов электорнно-цифровой подписи (ЭЦП). Предоставить Организатору СЭД ФК заверенные «Карточки регистрации ЭЦП» уполномоченных лиц, назначенных настоящим  распоряжением. Ответственным назначить Хорошавцеву Татьяну Владимировну.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Чарковского сельсовета                                                                                  С.В.Атанаев

С распоряжением ознакомлены:_______________________________________________
                                                       __________________________________________________
